Sachbearbeiter Innendienst
(m/w/d, unbefristet, in Vollzeit)

» HOrt man Dein Lacheln durchs Telefon?

» Der Kontakt mit Kunden macht Dir Spal3?

» Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung?

» Im Einsatz des MS Office Pakets bist Du routiniert?

» Sorgfalt und Genauigkeit liegen Dir im Blut?

» Datenpflege ist voll Dein Ding?

» Am liebsten arbeitest Du selbstandig und eigenverantwortlich?
» Deutsch beherrschst Du sicher in Wort und Schrift?

» Und zu guter Letzt hast Du vielleicht noch Kenntnisse
in der Abrechnungserstellung?

Dann passt Du perfekt zu uns!

Unser motiviertes Team sucht Unterstitzung im Bereich
- Kundenbetreuung per Telefon und E-Mail

- Pflege der Bestandsdaten unserer Liegenschaften

- Erstellung von Arbeitsauftragen

- Vertragswesen (Abrechnungs- und Mietvertrage)

Klingt gut? Dann freuen wir uns schon jetzt auf Deine Bewerbung!
Auch Quereinsteiger sind herzlich willkommen. Was Du noch nicht kannst,
bringen wir Dir bei. Wir garantieren Dir eine abwechslungsreiche Tatigkeit
mit flexiblen Arbeitszeiten und zukunftssicherem Umfeld.

Sende uns Deine Unterlagen bitte per Post
oder per E-Mail an bewerbung@mobilmess.de.
Fragen beantworten wir gerne vorab telefonisch.

MobilViess Scheerer GmbH
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www.mobilmess.de Gradlinig und smart.




